zatgcznik nr 1

do zarzadzenia Nr 4/2026

Dyrektora Muzeum Jana Kochanowskiego w Czarnolesie
z dnia 28 stycznia 2026 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC SZACUNKOWA NIE
PRZEKRACZA
KWOTY 170 000,00 ZLOTYCH NETTO

Rozdziai | Zasady ogdlne

§1

Ninigjszy Regulamin okresla tryb i zasady dokonywania zamdwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane o wyrazonej w zlotych wartoéci szacunkowej ponizej kwoty 170 000,00 ziotych

wskazanej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych

(Dz. U. z 2025, poz. 1173), zwang dalej PZP, zwanych dalej ,zamdwieniami”,

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurendji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystodci i
proporcjonalnosci,

2) ragjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktaddw.

Do zaméwieri o wartodci netto nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 =z, realizowanych w

projektach wspéffinansowanych ze srodkéw z funduszy europejskich, stosuje sie wytyczne

wiasciwe dla programéw operacyjnych lub innych mechanizméw finansowych, w ramach
ktorych realizowane sg te projekty wraz z postanowieniami umowy o dofinansowanie
projektu.

Dopuszcza sig tworzenie oddzielnych regulaminéw udzielania zaméwient publicznych dia

zaméwieft o wartoéci  netto nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt realizowanych w

projektach wspotfinansowanych ze $rodkéw z funduszy europejskich opartych na wytycznych

tych projektdw, z uwzglednieniem specyfiki danego projektu.

Czynnodci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o zaméwienia

wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy bezstronno$é i obiektywizm.

Do przeprowadzenia postepowania mozna wykorzysta¢ wzory dokumentéw zatgczonych do

niniejszego Regulaminu, ktére mozna modyfikowaé w zaleznosci od specyfiki zaméwien.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy poszczegolnych wydziatow;

2} inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im wykonanie czynnosci przy
udzielaniu zamdwienia.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
a) Ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. ,Prawo zamowien

publicznych” (Dz.U. 2025 poz. 1173 ze zm.);




d)

e)

g)

h)

i)
k)

Regulaminie- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zamdwien publicznych o wyrazonej w
ztotych wartoéci szacunkowej, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 ztotych
netto, w Muzeum Jana Kochanowskiego w Czarnolesie;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Jana Kochanowskiego w Czarnolesie;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Muzeum Jana Kochanowskiego w
Czarnolesie

Kierowniku Dzialu - nalezy przez to rozumied kierownika Dziatu Muzeum Jana
Kochanowskiego w Czarnolesie, odpowiedzialnego za merytoryczng strone realizacji zadania;

Pracowniku Merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika danego Dziaty,
odpowiedzialnego za merytorycznag realizacje zadania;

Zamowieniu- nalezy przez to rozumie¢ umowe odptlatng zawierang miedzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

Dostawach- nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 PZP;
Ustugach- nalezy przez to rozumie¢ ushugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 PZP;

Robotach budowlanych- nalezy przez to rozumied roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt
21 PZP.

§3

Regulaminu nie stosuje sie do:

1) zamoéwien jednorazowych, ktérych wartos< nie przekracza 10 000,00 zt,;

2) zamowien, do ktérych nie stosuje sie przepisow PZP;

3) zamowien, ktore moga byd zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej- w  szczegdlnosci
dotyczacych rekodzieta, lokalnych wyrobdw artystycznych;

4) zamowien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcey, przewidzianych w
postepowaniach udzielanych na podstawie PZP;

5) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia |
mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia;

6) zamodwien, ktdrych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego;

7) zamowien udzielanych na podstawie porozumienn o wspdlnej realizacji zadania
zawieranych z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego;




8) jednorazowych zamoéwien polegajacych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zaméwien
realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcdw na podstawie zawartych umow, w
szczegolnosci ustug biegtego lub eksperta;

9) zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania COVID-
19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;

10) zamowien na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne;

11) zamédwienia na ustugi zwigzane z petnieniem funkgji inspektora danych osobowych.

W przypadkach wymagajgcych natychmiastowego udzielenia zaméwienia tj. w sytuacjach

zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu ludzi, a takze zagraZzajgcych prawidtowemu funkcjonowaniu

placowki, naglych awariach wymagajacych natychmiastowego dziatania, dopuszcza sig

odstgpienie od procedur wskazanych w § 7 Regulaminu. W takim przypadku decyzje o

odstgpieniu od w/w procedur podejmuje na pismie Dyrektor. Pismo w sprawie odstapienia

od procedur, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim musi zawiera¢ uzasadnienie.

. W przypadku zaistnienia sytuagji, gdy zapiséw Regulaminu nie stosuje sig, albo w przypadku

odstgpienia od stosowania Regulaminu, o ktérym mowa w ust. 2, pracownik merytoryczny

sporzadza pisemng notatke, stanowigca zatgcznik nr 1 do Regulaminu, podpisang przez

Kierownika Dziatu w przypadku okreSlonym w ust. 1, a w przypadku okredlonym w ust. 2

pracownik merytoryczny sporzgdza wniosek do Dyrektora, podpisany przez Kierownika

Dziatu, Kazdy z tych dokumentdw musi zawierac uzasadnienie.

Notatki oraz wniosku, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 nie sporzadza sie do zamowief, o ktorych

mowa w § 3 ust. 1 pkt. T Regulaminu.

§4

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia, Dziat odpowiedzialny za realizage
zamodwienia szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegoinodci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy PZP;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo - finansowym.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sig, przy zastosowaniu co najmnigj jednej z

nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towardow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych Ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gldwnego Urzedu Statystycznego.




4. Szacunkowsg wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi,

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o
udzielenie zamodwienia, jezeli przeamiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym, ze w
przypadku zamoéwien udzielanych w czedciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia
pierwszego z postgpowan. Jezeli po wustaleniu wartoéci zamobwienia nastapita zmiana
okolicznosci majgcych wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartoéci zamowienia.

1) Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki
stuzbowej oraz co najmniej jednego z nizej wymienionych dokumentow:
a) rozeznanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéow;
b) odpowiedzi cenowe wykonawcow, udzielone takze w formie telefonicznej, wskazane
w notatce;
¢) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku};
d) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoéci zamdwienia;
e) wydruki korespondencji mailowej.
2) w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w § 7 wystarczajace jest udokumentowanie
wartosci zamowienia w postaci notatki stuzbowej.

6. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, przy czym wartoscig
zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamdwienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie | zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy PZP.

8. Zamawiajgcy moze w zaproszeniu do sktadania ofert okredla¢ dodatkowo warunki udziatu w
postepowaniu, np. zadac referencji potwierdzajgcych wykonanie ustugi, robot, dostaw itp.

9. Jezeli w ofercie stwierdzono omytki rachunkowe, pisarskie, Zamawiajgcy zwraca sie do
Wykonawcy o poprawe omytki stwierdzonej w ofercie.

. §5 ‘
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena- i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdinosci;
1} jakosd,
2) funkcjonalnosé,
3) parametry techniczne,
4) aspekty srodowiskowe,
5) aspekty spoteczne,
6) aspekty innowacyjne,




7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) okres rekojmi,

10) termin wykonania zamowienia,

11) doswiadczenie wykonawcy,

12) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§6

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania
jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia.

Rozdziat If Tryby postepowan

§7
Procedury stosowane przy zamowieniach o wyrazonej w ztotych wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 10 000,00 zt netto i nieprzekraczajacej kwoty 30 000,00 zf netto

1. Do zamdwien, ktorych warto$¢ szacunkowa wyrazona w ztotych przekracza kwote 10 000,00
7t netto i nie przekracza kwoty 30 000,00 zt netto wigcznie nie stosuje sie postanowien
niniejszego regulaminu, jednakze wydatkow tych nalezy dokonywac w sposéb celowy i
oszczedny.

2. Podstawa udzielenie zamodwienia jest notatka stuzbowa sporzadzona przez Kierownika Dziatu
lub pracownika merytorycznego oraz potwierdzona przez Dyrektora. Notatka stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Potwierdzeniem wykonania zamowienia jest faktura, badz rachunek, opisany zgodnie z
zasadami ksiegowosci i rachunkowosci, przyjety i zaakceptowany przez Zamawiajacego.

4, Zamowienie nalezy takze wpisa¢ do rejestru zamdwien, prowadzonego dia danego

Dziatu/komdrki organizacyjne.

§8
Procedury stosowane przy zaméwieniach o wyrazonej w ztotych wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 30 000,00 z} netto i nieprzekraczajacej kwoty 80 000,00 zlotych
netto

1. W przypadku zamodwien, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza 30 000,00 zt netto i nie
przekracza 80 000,00 zt netto, obowigzuje rozeznanie cenowe. Rozeznania cenowego nalezy
dokonac¢ wedtug wyboru: pisemnie, telefonicznie, mailem, faxem, osobiscie lub poprzez
zapoznanie sie z ofertami przedstawionymi na stronach internetowych, w katalogach i/lub
folderach.

2. Na podstawie uzyskanych informacji z przeprowadzonego rozeznania cenowego nalezy
sporzadzi¢ notatke stuzbowa (notatka ta moze zostaé sporzadzona z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zakgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

3. Rozeznanie cenowe dotyczy zapoznania sie przynajmniej z 3 ofertami, tak by zapewni¢
realizacje zasad okreslonych w § 4 Regulaminu.

4, Postepowanie o udzielenie zamodwienia przeprowadza sie w sposéb nastepujacy:

1} Kierownik Dziatu lub Pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowsg z




przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego (zatgcznik nr 3). Notatke zatwierdza Dyrektor.

2) Wyboru Wykonawcy dokonuje Kierownik Dziatu z Dyrektorem.

3) Wybdr oferty najkorzystniejszej odbywa si¢ na warunkach okreélonych w § 5 niniejszego
Regulaminu.

4) Udzielenie zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte nastepuje
przez zlecenie lub zawarcie z nim pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji
zamoéwienia. Umowa moze by¢ zawarta za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sie
na odlegtos¢. W razie watpliwosci, za skuteczne zawarcie umowy przyjmuje sie ztozenie
przez Wykonawce odwiadczenia woli zawarcia umowy w formie mailowej, poprzez uzycie
sformutowan przyktadowych- przyjeto do realizagji, akceptuje tres¢ zlecenia, albo poprzez
nadestanie skanu podpisanej umowy w formie elektronicznej,

Umowe sporzadza pracownik merytoryczny, zatwierdza Kierownik Dzialu oraz Gléwny

Ksiegowy. Umowe podpisuje w imieniu Zamawiajgcego Dyrektor.

Informacja o zamowieniu winna by¢ wprowadzona do rejestru zamowieni publicznych.

Ptatnos¢ nastepuje przelewem na podstawie faktury/rachunku, po uprzednim odbiorze przez

Zamawiajgcego bez zastrzezen. Podstawg odbioru jest podpisany przez Zamawiajacego i

Wykonawce protokdt zdawczo- odbiorczy, badz przyjeta i zaakceptowana bez zastrzezen

faktura albo rachunek. W przypadku gdy Wykonawca nie podpisat protokotu odbioru,

Zamawiajgcy wyznacza dodatkowy termin na jego podpisanie. Bezskuteczny uptyw terminu

uwaza sie za zaakceptowanie przez Wykonawce tresci protokotu odbioru.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w

przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt

budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotgczy¢ do notatki stuzbowej.

W przypadku zamowien zwigzanych z naprawg szkod lub nastepstw dziatania sity wyzszej

zamoOwienia odbywajg sie w formie zlecenia podpisywanego przez Dyrektora lub

upowazniong przez niego osobe, zgodnie z § 3 ust. 2.

§9
Procedury stosowane przy zamowieniach o wyrazonej w ztotych wartosci szacunkowej
przekraczajacej kwote 80 000,00 zi netto i nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 ziotych
netto

Dla zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej netto powyzej 80 000,00 zt, do wartosci
nie przekraczajgcej rownowartosci 170 000,00 zt nalezy przeprowadzi¢ analize rynku, poprzez
zaproszenie do sktadania ofert.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia przeprowadza sie w sposéb nastepujacy:

1) pracownik merytoryczny sporzgdza wniosek w formie pisemnej, na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 4, podpisany przez Kierownika Dziatu. Nastepnie wniosek jest wprowadzony
do rejestru zamowier publicznych (powadzonego w danym Dziale),

2) wniosek nalezy przedstawi¢ do akceptacji i do podpisu Dyrektorowi oraz do parafowania
Gléwnemu Ksiegowemu.

3} Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Dziatu oraz parafowaniu przez Dyrektora oraz
Gtownego Ksiegowego pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego
zamodwienia przeprowadza pisemne zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie do




sktadania ofert takiej liczby Wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni uczciwg konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty. Zaproszenie do skiadania ofert winno by¢ skierowane do
co najmniej 3 Wykonawcow, Wzdr zaproszenia do skladania ofert oraz formularz
ofertowy stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Requlaminu. Wraz z zaproszeniem
przekazywany jest szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia, termin skladania ofert,
przewidywany termin realizacji zaméwienia, kryterium wyboru oferty i wage procentowa.

4} Do realizacji zamdwienia publicznego wystarczy, aby wplyneta jedna oferta. :

5) Propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty przedstawia pisemnie Dyrektorowi zespét 2
pracownikow (Kierownik Dziatu i Pracownik Merytoryczny) na zatgczniku nr 5 do
ninigjszego Regulaminu. Decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty podejmuje Dyrektor.

6) Wybor oferty najkorzystniejszej odbywa sie na warunkach okreslonych w § 5 ninigjszego
Regulaminu.

7) Udzielenie zamowienia Wykonawcy, ktdry zaoferowat najkorzystniejszg oferte nastepuje
przez zawarcie z nim pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji zamdwienia.

8) Umowe sporzgdza pracownik merytoryczny, zatwierdza Kierownik Dziatu oraz Glowny
Ksiegowy. Umowe podpisuje w imieniu Zamawiajgcego Dyrektor (przy kontrasygnacie
Glownego Ksiegowego).

9) Pratno$¢ nastepuje przelewem na podstawie faktury/rachunkuy, po uprzednim odbiorze
przez Zamawiajgcego bez zastrzezen na podstawie protokotu zdawczo- odbiorczego.
Przeprowadzenie analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest.zlecenie realizacji zamdwienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do notatki.

. W przypadku zamowiert zwigzanych z naprawg szkdd lub nastepstw dziatania sity wyzszej

zamdwienia odbywajg sie w formie zlecenia podpisywanego przez Dyrektora lub

upowazniong przez niego oscbe.

. W sytuacji nieotrzymania oferty od zadnego z Wykonawcdw, procedure okre$long w § 8 ust.

2 nalezy powtdrzyc.

. W przypadku, gdy do Zamawiajacego wplynie tylko jedna oferta, w ktdére] Wykonawca

zaproponuje ceng zamowienia, kidra przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy moze przeznaczyc

na dane zamowienie, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ z Wykonawcg negocjacje w celu
ustalenia nizszej ceny zamdwienia. Z przeprowadzonych negodjacji sporzadza sie notatke
stuzbowa.

. W przypadku, gdy oferty ktére zostaty ztozone, po ich ocenie przedstawiajg takg sama liczbe

punktéw, Zamawiajacy zawiadamia o tej okolicznosci Wykonawcow i zaprasza ich do

ponownego ztozenia ofert, na podstawie tego samego zapytania ofertowego. Jezeli w tej
sytuacji zaden z Wykonawcéw nie zlozy ponownej oferty, badz ztozone oferty beda takie
same, Zamawiajacy odrzuci oferte/oferty. Po odrzuceniu oferty, Zamawiajacy moze dokonaé

wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod dalszych Wykonawcow, kitorzy ztozyli oferty, z

zastosowaniem § 5 Regulaminu, albo przeprowadzi¢ postepowanie z wolnej reki.

. Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do wartosci szacunkowej zamdwienia

lub budzi watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmictu zamdwienia

zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych
przepiséw, w szczegdlnosdci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia albo $rednigj




arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania
udzielenia wyjasnien.
. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

10. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory zaoferowat oferte z razaco niska ceng, nie
ztozyt wyjasnien lub jezeli ztozone wyjasnienia nie pozwalajg na jednoznaczng ocene czy
oferta zawiera razgco niska cene. Po odrzuceniu oferty, Zamawiajgcy moze dokonad wyboru
oferty najkorzystniejszej sposrdd dalszych Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty, z
zastosowaniem § 5 Regulaminu.

11, Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie okredlone w niniejszym paragrafie przed
wyborem oferty, bez wskazania przyczyny.

§10
Postanowienia dodatkowe

Udzielenie zamodwienia w przypadku, o ktorym mowa w § 7 i § 8 Regulaminu, nie zwalnia
Zamawiajacego od stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajgcych z innych aktow
prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow  prawnych i dokumentéw  okredlajacych  sposdb  udzielenia  zamdwien
wspdtinansowanych ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméow finansowych.

§11
Zakup, ktorego wartosc jednostkowa przekracza kwote 80 000,00 ztotych netto, a takze
zamodwienia ha roboty budowlane i projektowe, wymagaja formy pisemne;j.

§12

W sytuacji udzielania zamowienia o wyrazone] w ztotych szacowanej wartosci zamdwienia rownej
lub przekraczajacej powyzej 170 000,00 zt netto, przepisy ninigjszego Regulaminu nie maja
zastosowania, a Zamawiajacy ma obowigzek stosowania przepisdw Ustawy PZP.

Y

L Dypek&orr i
Muzef\lm Jana Kochap bwskiego
.i Wy u&%zar_.m!es;? ‘VK;’
L =f;j H

J’fgéiﬁeg}gz Dormargkl




Zakacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien, ktdrych wartosc szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.
ZNAK SPIaWY..mrrrscomerisconsmnnes

NOTATKA SEUZBOWA
w sprawie odstepstwa od procedury przy realizacji zaméwienia o wartosci szacunkowej netto
przekraczajacej kwote 80.000,00 zl, a ktdrego wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartoéci kwoty 170,000 zt wlacznie, na podstawie § 3 ust. 3 Regulaminu

T, NAZWa PIZEAMIOTU ZAIMOWIBNIA ..o.onevvemueserasesessesesssesesessssssassss s e ssssesss s ossease s e seassss s sssss st sesass s
2. Termin realizacji zamoéwienia
3. Szacunkowa wartos$¢ zaméwienia:

WaIt0SE NGO covcerrereccrenssersmnrmrassssssrsrasmsssssssssssssmassenssrmssosarssse 2

AT ETa (aSToll oF (¥ 1 o YOO ¢

Szacunkowa wartos¢ zamowienia Wynosi ... RTTRTOTRoN zi netto.

Ustalenia wartosci zamdwienia doKONano W dNIU . i o imomos
Osoba dokonujaca ustalenia Warto$ch ZAMOWIEIIG ...t ssseess it se b smsess oo sssses s ieses st

Osoba cdpowiedzialna za realizacje przedmiotu ZaMGWIENIA ..o s

Uzasadnienie

{podpis pracownika)

data i podpis Kierownika Dziatu

*wiasciwe podkreslic







Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa
hie przekracza kwoty 170 000,00 2t netto.

Notatka dotyczaca zamodwien, ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych
przekracza kwote 10 000,00 7z} netto i nie przekracza kwoty 30 000,00 z! netto

1. Przedmiotem zamoOwienia jest:

................................................................................................................................................
................................................................ R R R RN R R AR R L R R L R R L R R R N P PR R T T N PR

L R L L L R R R P P T P PP T PR PP PP

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostala okreslona na kwote ............... zl netto,
Osoba dokonujgca ustalenia wartodci zamowienia: ... Lrereresrereneeseneenns ,
Data oszacowania wartosci zamowicnia:

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy:

................................................................................................................................................

4, Podstawa prawna udziclenia zaméwienia:
Zamobwienia udziela si¢ na podstawie (§ 7 Regulaminu)
5. Uzasadnienie faktyczne

6. Zalgczniki:

1)
2)

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajace]j notatke)

Zatwierdzam do realizacji: = .o

(Data, miejsce i podpis osoby zalwierdzajgee])







Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

{pieczeé zamawiajacego)
ZNak SPrawy .ooccvmeisnennnnresienne
Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie udzielenia zamdéwienia

publicznego o wartosci szacunkowej netto powyzej 30.000,00 zt a nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartoséci kwoty 80 000,00 zt wiacznie

.............................................................................................................................................................

Wartoéé szacunkowa zamowienia w zE Wynosi..... i, zt netto.

Wodniu e 200 r. dokonano rozeznania cenowego, zapraszajac do udziatu w postgpowaniu
nizej wymienionych  wykonawcow  poprzez rozestanie  zaproszenia do  skiadania
ofert/telefonicznie/mailem/faxem/osobiscie*. Lista Wykonawcow, ktorych zaproszono do udziatu w

postgpowaniu:
Lo oo e eetevesseiesteeseesesessestertensenseiesueesserteseiseettisises e aRr et r s SaeS i eR LTRSS
ST U TR O Ty ST U U PP PSR P PP PP PSRRI PP E LU LIS
B e e teeueatatatastereesenenseaeetiResEeasiysebearseuestaaanieentIEeRL e R A e AR R g AL e RS RIS A SR S
W terminie do dnia................ 20 r. Do godz. ...... ztozone zostaly nastepujace oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy|Cena brutto Pozacenowe Kryterium: Suma Uwagi
punktéw w
........................................ pkt ustalonych
kryteriach
oceny ofert
1.
2.
3.
Uzasadnienie wyhoru oferty najkorzystniejszej
ZAYACZNIKI:

1) rozeznanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,







3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

5) wydruki korespondencji mailowej.

L wiaéciwe podkresiic

......................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
wlasciwe podkreslic*







Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien, ktérych wartoéé szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

(Wnioskodawca)

Znak Sprawy......ienne.
WNIOSEK

do Dyrektora Muzeum o wyrazenie zgody na realizacje zamodwienia o wartosci
szacunkowej netto przekraczajacej kwote 80 000,00 zi, a ktérego warto$¢ szacunkowa
netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 170 000,00 zt wlacznie

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA ... st sssessssseressssens

.....................................................................................................................................................................................

2. Termin realizacii ZAMOWIBNIE ..o ieressiisisiisessss s st s sssss e ssesserinss
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w przeliczeniu na euro WyNosi ..., euro.
Sredni kurs ziotego do euro, stuzgcy do przeliczania wartosci zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwiett publicznych,
wydanego na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Ustalenia wartodci zaméwienia dokONano W dNiU...... s

Osoba dokonujgca ustalenia Warto$Ci ZRMOWIENIA ... viimrcsssissisisssssssss s ssissssssarsses s sesioses

Propozycja kryteriéw oceny ofert:

Cena .o lub Cena i poza ceNOWE KIVEETIUM v,
Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu ZAaMOWIENIA —..c.cvrvvervrcvvvivninisirirersressesrnsssesesesee
Lo e bR bR
TSSO PR PU ST ORI TP PTITPIIOPS

(podpisy zespotu pracownikéw- Pracownik merytoryczny i Kierownik
Dziatu )

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w
sprawie udzielenia zamdwienia publicznego o wartoéci szacunkowej netto przekraczajacej 80
000,00 zt, a ktdrego wartoi¢ szacunkowa nie przekracza 170 000,00 zt




Data i podpis Skarbnika/Gtéwnego Ksiegowego data i podpis Kierownika
Zamawiajacego

*wlasciwe podkreslic




Zatacznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamowien, kidrych warto$¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 170 000,00 zt netto.

(piecze zamawiajgcego)
ZNaK SPLaWY covevenceisssisrinessesnns

Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozpoznania cenowego i zaproszenia do
sktadania ofert w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
netto powyzej kwoty 80 000,00 z wiacznie, a nie przekraczajacej réwnowartosci
170.000 zt

Wartoé¢ szacunkowa zamoOwienia Wzt WYNOS.....cuimmsinsssssrersen: zt netto.

W dniu ... 20...... r. dokonano rozeznania cenowego, zapraszajac do udziatu w
postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie zaproszenia do sktadania
ofert/telefonicznie/mailem/faxem/osobiécie*. Lista Wykonawcéw  ktdrych zaproszono do
udziatu w postepowaniu:

T v oo evseessseesessees e e seeee et e e te a4 s e AR AR RS ER R8RS SR LSRR ER SRR SRR R
2 e etretesteareeeaaetaearaseeseenons s bis kL b TR s SRS e aAPa e engs RO L RO b RO R R4 E A PR S A SR RO PR e R s
3.
Bl e eveer s eeessee e s eear b 8RR AR AR R8RSR AL R RS AR AR SRR R SRR
5.
W terminie do dnia.......... 20 r. Do godz. ...... Zdozone zostaly nastepujace oferty:
Lp. [Nazwa i adresiCena brutto [Pozacenowe Kryterium: Suma Uwagi
Wykonawcy punktow w
........................................ pkt ustalonych
kryteriach

oceny ofert




Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

ZAEACZNIKI™:

1) rozeznanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoéci zaméwienia.

5) wydruki korespondencji mailowe;].

Ywihasciwe podkresli¢

(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwierdzam/nie
zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
wlasciwe podkreslic*




Sa.

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu
udzielania zamowien, ktérych wartoéc szacunkowa
nie przekracza kwoty 170.000,00 zt netto.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NE SPIaWY et

ZAMAWIBJGCY crrvrerrrrrenissssesssensssressasseosemsmses st sibste s bast s sssss s ssasssassssssasss zaprasza do sktadania
oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartodci szacunkowej netto nie
przekraczajacej 170 000 zt na dostawe/ustuge/ robote budowlang*

Przedmiot

Z AT IOWIEII . 111t vevevser e eesiet st s sestseassessssasssaeseass sertabesaebeseae et astans S abas b et £t esb s es e semEranb St e r b ans b nerer e et s
Opis przedmiotu
ZAITEOWIENIB. e ev v ees e et et st iseraseesssansaes e emt st s st basbs bt et saees sasarsbat snrsae e aar b e s ans s bie b b st s bt
Termin realizacji
ZATEOWIEINIA. e e eve v eer et eeseesesias st s resosensaens seemet st bass b ses et et ebesessas es et s ar st b s sa s e e s ems s aspas bbbt a st saus
Warunki udziatu

................................................................................................................................................

Kryteria oceny ofert oraz opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy

wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny

.........................................................................................................................................................

GWATANC e vetrtes st b s bbb s e b bt S s e e e

Warunki ptatnosci i termin ptatnosci




1. Zamawiajacy zastrzega, ze ninigjsze zaproszenie do sktadania ofert ma na celu
okreslenie ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia, nie stanowi zobowigzania do
zawarcia umowy przez Zamawiajgcego. Po otrzymaniu ofert i wyborze oferty
najkorzystniejszej Zamawiajacy poinformuje czy zawrze umowe w sprawie w/w
zamowienia publicznego.**

2. Zamawiajgcy moze wysytaC zaproszenie do sktadanie ofert droga elektroniczna i
kontaktowac sie z Wykonawca za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Warunki platnosci i termin platnosci: nalezno$é za wykonang ustuge zostanie
uregulowana po realizacji zamdwienia, przelewem w terminie 30 dni od daty
dostarczenia faktury lub rachunku na dziennik podawczy Zamawiajacego.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert, w formie pisemnej i umieécié w zabezpieczonej kopercie
opisanej w nastepujacy sposdb: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres

Wykonawcy z dopiskiem dotyczy postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
PR e b s

5. Miejsce i termin sktadania ofert. Oferte nalezy zozyé do dnia
w Muzeum Jana Kochanowskiego w Czarnolesie, Czarnolas

36, 26-720 Policzna.

(Data i podpis Kierownika
Zamawiajacego
(parafa kierownika komorki merytorycznie
odpowiedzialnej za zamdwienie)

* whasciwe podkresli¢

ZNak SPrawy.... s
FORMULARZ OFERTOWY

na dostawe/ustuge/ robote budowlang) *wartosci szacunkowej netto nie
przekraczajacej 170 000 zt wiacznie
I.Nazwa i adres WYKONAWCY: ... ssssisssss e s ssnems s sssesssssesessosssesssese




oferujemy wykonanie catego zakresu zamowienia, zgodnie z zatagczonym (przedmiarem robdt,
szczegbtowym opisem przedmiotu zamowienia)*,

Il . Cena oferty

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

CNE NEBILO. .o e ssrs st it resons zt
SHOWNIE CENE NETLO: et sessssssosns z
CeNg DIULEO! v ettt as e 74
SHOWNIE DIUTEO: st erers s zt
OKIES GWAIBNCHi: wuueriserreeresasrersessssmmsssstsassessssessmesresssesimsesiessiesissssassins

Kryterium oceny ofert — najnizsza cena brutto lub Cena i kryterium pozacenowe
......................................... pkt

Oswiadczam, ze jestem / nie jestem ** platnikiem podatku VAT.

Niniejszym informuje, Ze wybo6r mojej oferty przez Zamawiajgcego bedzie/nie bedzie**
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

Nazwa towaru lub ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowiazku podatkowego po stronie Zamawiajacego
......................................................................... /nie dotyczy**

Wartoi¢ tego towaru lub ustugi bez kwoty podatku

....................................................... /nie dotyczy**

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z szczegbtowym opisem  przedmiotu zamowienia
(przedmiarem robot)* i nie wnosze do nich zastrzezen oraz uzyskalismy informadje niezbedne
do przygotowania oferty.

Zatgcznikami do ninigjszego formularza ofertowego stanowigcymi integralng czgs¢ ofert sa:

2 e R oA s bbb

S PSSO O PR TOOOOOOTON

mMigjscowosE, dnid....cerienccrennas
czytelny podpis osoby
uprawnej do
reprezentowania
Wykonawcy

*Dopuszcza sie opracowanie oferty na druku samodzielnie opracowanym przez Wykonawce.
Druk oferty samodzielnie opracowany przez Wykonawce winien zawierac wszystkie
informacje zawarte na formularzu oferty zataczonym do zaproszenia do ztozenia oferty.







